Phu luc X
NOI DUNG VA CAP PQ XAC PINH CUA NHOM NANG LUC CHUNG POl VOI
CONG CHUC LANH PAO, QUAN LY TRONG CO QUAN, TO CHUC HANH CHINH

(Ban hanh kém theo Théng tw sé 12/2022/TT-BNV
ngay 30 thdng 12 nam 2022 cua Bé truong Bo Néi vu)

Nhém ning luc chung

Ca X ~
dﬁp Pao dicc va | T chirc thue hién Soan thao va ban Giao tiep Quan h¢ Sirdung cong | Sir dung
| ban linh cong viée hanh van ban ung xu phoi hop nghé thong tin | ngoai ngir
Tao dung | Pua ra cic dinh huéng | Phan tich, danh gia, | Giao tiép tot | Thiét lap cac dinh | Am hiéu vé | Sur dung
van hoa dan | chién lugc phan bién, hoach dinh vé van dé hudéng quan hé dbi cong nghé | thanh thao
dét viéc thuc chinh sach mang tinh | tac chién luoc théng tin va cd | ngon ngir
5 hién dao duc chién lugc kha nang lap
va ban linh trinh trinh
phan mém
chuyén nganh
Chu  dong, | Nhan biét trudc va | Hiéu biét vé vai tro, tac | Giao tiép t6t | Thiét 1ap mang | Am hiéu vé | Giao tiép troi
trach nhiém | thich tng véi yéu cau | dong xi hoi cua chinh |trong va ngodi | ludi quan hé & | cong nghé | chay, linh hoat
cao voOi cong | moi ciia cong viée; | sach; xay dung khung | co quan,donvi | nhiéu cip thdng tin va su
4 viéc; hudng | phat huy ngudn lyc bén | phap 1y hd tro viée thuc dung duoc
dan, kiém tra | trong va bén ngoai dé | thi chinh sach nhiéu cong cu
viéc thuc | co giai phap dam bao ¢ trinh d§ cao
hién chit lugng cong viéc
Trach nhiém | Dé xuat diéu chinh thu | Phan tich, danh gia, dé | Giao tiép t6t | Tim kiém co hoi | Hiéu biét co ban | Trao doi, giai
cao voOi cong | tuc, quy trinh lam | xudt chinh sach phu hop | véi trong ndi | xdy dung va mo | v& cong nghé | thich  duoc
viec  duoc | viée... kip thoi dé dép | v6i chién lwoc, dinh |bd co quan, | rong mang lu6i | thong tin va st | nhimg  thong
3 giao, guong | Gmg tot hon nhu cau cta | huéng dai han ciia co | don vi quan hé dung mot s | tin phuc tap
mau  trong | co quan, dia phuong quan, don vi, dia phuong phin mém nang
thuc hién cao, quan tri co

s¢ dir liu




Ty nhan | Linh  hoat trong t0 | Nim viing cac quy | Thuc ddy giao | Thiét 14p duoc | Hiéu biét co | Trao d6i,
trach nhiém | chic thyc hién cong | ginh va vai trd, tac | tiép hai chidu | mang lu6i quan hé |ban v& may | trinh bay
voi cong | Viéc nhdam dam bdo | 4ong cua hé théng van 4t trong ndi bo tinh va st dung | thong tin
viéc  dugc |cac tiéu chuan chat | pan cua Pang, van ban mot sd phén | ngin gon
giao, chuan | luong dathong nhat | phap quy va van ban mém nang cao

myc  trong hanh chinh cua co quan

thuc hién c6 tham quyén

Trach nhiém | T6 chtc thuc hién | Ndm duoc cac quy | Nghe va | Tao mdi quan hé Hiéu biét va sir | Giao tiép co ban
Vi cong | cong viéc theo tiéu | dinh vé& vin ban cua | trinh bay | tot, chu dong | dung méy tinh

viec  duoc | chuin chit luong, quy | Pang, van ban phap | thong tin mot [ phdi  hop  véi | va mot sé phan

giao, chuan | trinh ¢ sin quy va van ban hanh | cach ré rang | dong nghiép | mém co ban

muc  trong chinh @& ap dung vao trong cong viéc

thuc hién cong viéc chuyén mon

Ghi chi: Cdp dé dwoc xdc dinh tir cao xuong thdp, twong g tir 5 dén 1.




NQI DUNG VA CAP PQ XAC PINH CUA NHOM NANG LUC CHUYEN MON POl VOI
CONG CHUC LANH PAO, QUAN LY TRONG CO QUAN, TO CHUC HANH CHINH

(Ban hanh kém theo Théng tw sé 12/2022/TT-BNV
ngay 30 thdng 12 nam 2022 cua Bé truong Bo Néi vu)

Nhoém néng luc chuyén mon

(i%p Tham muu xay dung Hudéng din thwe hién Kiém tra thyc hién Tham dinh vin ban Té chirc thyc hién
) van ban vin bin vin ban 7 q van ban
- Chu tri nghién cau xay | - Chu tri xay dung huéng Chu tri t6 chuc tham
dung vin ban thudc pham vi | dan thuc hién cac vian ban dinh cac vin ban thuoc
quan Iy, trinh cap co tham | thuoc pham vi quan Iy. linh vyc cong tic dugc
quyén ban hanh. - Chi tri xay dung gido phan cong.
5 |- Chu tri nghién ciru dé& xut | trinh; tham gia giang day - -
xay dung cac d& an cua hé | cac 1op dao tao, boi dudng
théng chinh tri hoic cua | chuyén mén, nghiép vu cho
nganh, linh vuc céng tac dugc | can bd, cong chuc.
phan céng.
- Chu tri ngh|én ctru Xéy - Chu tri Xé_y dung hué‘ng Chu tri t(g) chic klém tra, Té chuc thém dlnh cac
dung cac van ban thudc | dan trién khai thuc hien cac | phan tich danh gid, bao | van ban thudc linh vuc -
pham vi quan ly, trinh cip |van ban thuoc pham vi |Ca0 tong ket viéc thuc | cong tac duoc phan cong.
c6 tham quyén ban hanh. quan ly. hign cac van ban thugc
_ Chu tri xay dung ké hoach | - Tham gia giang day cac lop | Pham Vi quan 1y theo
trién khai thuc hién céc van | ddo tao, bdi dudng nghigp vy | MNIEM Vu  duec  phan
4 cong; de xuat chu

ban thuoc pham vi quan ly.
- Tham gia xéy dung de n trinh
cap c0 tham quyén theo linh vuc
cong tac duoc phén cong.

- Chu tri x@y dung cac van ban
quan ly cua nganh, dia phuong.

cho can bg, cbng chec.

truong, bién phap udn
nan, dieu chinh.




- Tham gia xay dung cac van

ban thudc pham vi quan ly.

- Tham gia xay dung ké

hoach trién khai thuc hién

cac van ban thuoc pham vi

quan ly.

- Tham gia xay dung d& an trinh

cap c6 tham quyén theo linh vyc
cong tac duoc phén cong.

- Chu tri xay dung cac van ban

quan ly cia nganh, dia phuong.

- Tham gia xay dung hudng
dan thuc hién cac vin ban
thuoc pham vi quan ly.
- Tham gia hudng dan
nghiép vu cho cap dudi.

Chu tri t6 chuc kiém tra,
phan tich danh gid, béao
cdo tong két viéc thuc
hién cac van ban thudc
pham vi quan ly theo
nhiém vu dugc phén
cong; d& xuat chu
truong, bién phap udn
nan, diéu chinh.

Tham gia tham dinh cac
van ban thudc linh vuc
cong tac duoc phén cong.

Chu tri hoac tham gia
t6 chuc trién khai
thuc hién cac hoat
dong thudc chuyén
mon nghiép vu.

- Tham gia xay dung cac van
ban thuoc tham quyén ban
hanh cua co quan.

- Soan thao cac quy dinh cu
thé, cac van ban khac thudc
phan viéc dugc phan cong.

- Kha nang hudng dﬁn thuc
hién nghiép vu cho cap dudi.

T6 chirc theo ddi, kiém tra
va bao c4o tinh hinh vé két
qua thuc hién cac van ban
thudc pham vi quan ly; dé
Xuat bién phap uén nan,
diéu chinh.

Chu dong phoi hop
Vol cac don vi lién
quan va phdi hop Vi
cac cong chac khac
trién khai cong viéc,
lam  dung  tham
quyén va trach
nhiém duoc giao.

Ghi chu:
- Cap dé dwot xdc dinh tir cao xuong thdp, twong ung tur 5 den 1.
- POi Vi cde 6 dé trong, dé nghi cdc co quan, t6 chirc bé sung néi dung theo yéu cau vé nganh, linh viuc (néu co).



NQI DUNG VA CAP PQ XAC PINH CUA NHOM NANG LUC QUAN LY POI VOI
CONG CHUC LANH PAO, QUAN LY TRONG CO QUAN, TO CHUC HANH CHINH

(Ban hanh kém theo Théng tw sé 12/2022/TT-BNV
ngay 30 thang 12 nam 2022 cua B¢ truong Bé Noi vu)

Cap

Nhom ning luc quan ly

Tu duy chién lwogc

Quan 1y si thay ddi

Ra quyét dinh

Quan ly nguén luc

Phat trién nhan vién

binh huoéng xdy dung muc
tiéu, chién lugc phat trién dai
han cho co quan, don vi/
nganh, linh vyc/ dia phuong

Chu dong chuan bi va
tién hanh nhiing thay doi,
cai t0 co ban trong co
quan, don vi

Ra quyét dinh c6 anh
huéng 16n dén uy tin,
hoat dong ctia co quan,
don vi

Huy dong nguon luc
trong va ngoai co quan,
don vi

Tao méi trudng phat trién,
hoan thién kién thic, k¥
nang, kinh nghiém

Xay dung dinh hudéng muc
titu cua cac linh vuc phu
trach, gop phan xay dung
chién lugc tong thé.

Chu dong chuan bi va
thuc hién tién trinh thay
d6i trong cac linh vuc
phu trach

Ra quyét dinh phuc tap,
khéng theo chuén tic thudc
quyén han, chiic ning cta
linh vuc phu trach

Quan ly, phat huy dugc
nguon luc cua linh vuc
phu trach

Tao co hoi cho cip dudi
phat trién ban than

Xay dyng dugc muc ti€u,
dinh hudéng dich vu cho cua
mang linh vuc phu trach.

Chu dong chuan bi va
thuc hién tién trinh thay
d6i trong mang linh vuc
phu trach

Ra quyét dinh kho, phure
tap thudc quyén han,

chuc nang cua
phong/linh vuc/nhém
phu trach

Quan ly, phat huy dugc
nguon luc cua phong

Thic day hoc tap lién
tuc va phat trién

Xay dung dugc muyc tiéu, ké
hoach cong viéc cho nhom/bo
phan.

Chi dong chudn bj va
thql.IC hién tién trinh thay
do6i cho nhom/bg phan

Ra quyét dinh thé hién
dugc cac nguyén tac

Quan ly, phat huy dugc
nguon luc cia nhom/bd
phan

HO trg viéc phat trién,
hoan thién ban than

Xac dinh duoc muc tiéu, ké
hoach cong viéc cho ban than.

Chu dong chuan bi va
thuc hién tién trinh thay
doi trong cong viéc

Ra quyet dinh dya theo
nguyén tic, quy trinh ¢ sin

T6 chuc thuc hién cong
viéc tiet kiém, hi€u qua.

Chia s¢ kién thtre, chuyén
mon voi nguoi khac

Ghi chl: Cap dé dwoc xdc dinh tir cao xuong thdp, fieong 1mg tir 5 dén 1.




